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INHALT

Text kopieren.
Text in Begleitschreiben einfügen.
Begleitschreiben in ein Angebot einfügen.
Begleitschreiben löschen.
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Text kopieren.

1.
Markieren Sie den Text und klicken Sie auf die rechte Moustaste

2.
Aus dem Kontexmenü „Kopieren“ auswählen
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3.
Schließen Sie den Blog oder das Internet und öffnen Sie „Malistor 3.0"

Text in Begleitschreiben einfügen.

4.
Klicken Sie auf "Stammdaten" und dann auf "Begleitschreiben"
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5.
Klicken Sie in dem Fenster Begleitschreiben verwalten auf das "Plus" Zeichen
(Neuer Datensatz)

6.
Geben Sie in dem Feld "Suchbegriff" den Namen Corona Begleitschreiben ein.
Klicken Sie einmal in das große weiße Feld, dann auf die rechte Moustaste und
im "Kontexmenü" auf "Einfügen".
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7.
Der Text zum Corona-Begleitschreiben sollte jetzt eingefügt sein.

8.
Um den Text jetzt abzuspeichern, klicken Sie bitte auf "Eingabe speichern". 
Danach können Sie das Fenster schließen. 
Sie haben das Corona Begleitschreiben jetzt in den Stammdaten abgelegt und
können es jederzeit zu einem Dokument (Angebot, usw.) hinzufügen.
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Begleitschreiben in ein Angebot einfügen.

9.
Erstellen Sie jetzt ein Angebot oder holen Sie ein bestehendes Angebot auf
den Bildschirm.

10.
Klicken Sie dann auf "Position einfügen" und dann auf den Reiter
"Begleitschreiben"
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11.
Wählen Sie das neu ertellte Begleitschreiben "Corona-Begleitschreiben" aus
und machen Sie einen Doppelklick, genau wie bei Ihren Leistungen. 
Der Text zum Begleitschreiben setzt sich jetzt vor Ihr Angebot.

12.
Schieben Sie den Regler nach unten und schauen Sie, wie sich das
Begleitschreiben vor Ihr Angebot gesetzt hat.
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Begleitschreiben löschen.

13.
machen Sie einen Rechtsklick in dem gelbmackierten Bereich

14.
Klicken Sie im Kontexmenü auf "Markiertes Element löschen"
und bestätigen Sie die folgende Abfrage mit "Ja"
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